UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAC KHU KIEN HAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 602 /UBND-VHXH Kién Hai, ngay 22 thang 5 nam 2026
Vv hu’dng dan thuc hién danh
gia, xép loai chat lugng cong
chure theo Nghi dinh
335/2025/Nb-CP

Kinh guii: Cac Phong chuyén mon va tuong duong thudc
UBND dac khu.

Can cu Nghi dinh sO 335/2025/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé danh gia, x¢p loai chat luwgng doi vdi co quan hanh chinh
nha nudc va cong chue;

Can ctir Ké hoach s6 37/KH-UBND ngay 10 thang 3 nim 2026 cia Uy
ban nhan dan dic khu Kién Hai vé viéc trién khai thuc hién cong tac danh gia,
xép loai chat luong dbi voi co quan hanh chinh nha nudc va cong chirc thudc
pham vi quan 1y ctia UBND dic khu Kién Hai theo Nghi dinh sd 335/2025/ND-
CP ngay 21 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu.

Uy ban nhan dan dac khu Kién Hai trién khai, huéng dan thuc hién viéc
danh gia, x€p loai chat lugng cong chirc ndm 2026 theo mdt s6 ndi1 dung sau:

1. Phuong phap xic dinh tiéu chi danh gia két qua thwc hién nhiém
vu

pé nghi thu trudng cac co quan, don vi can cr Chirc nang, nhiém vy dugc
giao; Vi tri viéc lam; Quy ché 1am viéc; Chuong trinh, ké hoach cong tac nam;
nhiém vu theo quyét dinh phan cong hodc van ban giao vi¢c; cac cong viéc cu
thé phat sinh hang thang tai don vi minh: Két qua thuc hién nhiém vu chuyén
mon thuce té dé xay dung tiéu chi danh gia dbi véi tirng cong chire.

- Théng ké cac nhiém vu g:fm vO1 san phém/c()ng viéc dau ra da thuc hién
trong 01 nam; trén co s& do thuc hién viéc ra soat, loai bo cadc nhi€ém vu gén Vo1
san pham/cong viéc trung 1ap, khong 1d két qua dau ra (néu c6), phan loai téi da
thanh 05 nhom theo cip do phirc tap cta vi tri viéc 1am, tong hop thanh Danh
muc nhiém vu gan véi san pham/cong viée ctia co quan, don vi minh (sau day
goi tit 1a Danh muc san pham/cong viéc).

- Trén co s& Danh muc san pham/cong viéc, phan tich va dé xuat Pon vi
san pham/cong viéc chuan cua don vi minh.

- Can ctr Pon vi san phém/céng viéc chuin, dé xuét viéc quy d6i nhiém
vu gin véi san pham/cong viée dau ra ctia don vi minh vé don vi san phany/
cong viée chuan, tong hop thanh Danh muc san pham/cong viéc quy doi.

- Gui Danh muc san phém/c()ng viéc, Pon vi san phém/céng viéc chuan
va Danh muc san pham/cong viéc quy doi vé Phong Vian héa - X3 hoi dic khu
dé tham muu UBND dic khu tong hop, theo ddi va luu trit.
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2. T6 chirc theo déi hiang thiang vé tinh hinh thwc hién nhiém vu cia
cong chirc

- Co quan, don vi can ctr vao K& hoach cong tac nim (CO van bdn giao
nhiém vu cu thé hang thang va bién bdan hop hang thing theo déi két qud sdn
phcfm thuc hién nhiém vu cua cong chirc). Trén co sé theo doi, nhan xét két qua
thuc hién nhiém vu ddi vai cong chuc. Co quan, don vi t6 chirc chdm diém hz‘”mg
thang va lwu trir ho so' dé thwe hién danh gia nam 2026 (theo madu sé 01, 02
ban hanh kém theo Céng vin nay) cu thé nhu sau:

* Giao nhiém vu:

- Can cir Danh muc san phém/c()ng viéc da dugc quy dinh tai muc 1 Cong
van nay, Thu trudng co quan, don vi ¢6 trach nhiém ban hanh van ban phéan
cong, giao nhiém vu cho cong chirc thuoc pham vi quan ly phu hop vai vi tri
viéc lam.

- Nhiém vu duogc giao phai cu thé, c6 yéu ciu rd rang vé két qua san
pham/cong viéc (d3 quy doi theo don vi san pham/cong viéc chuan), thoi han
hoan thanh 1am co s¢ dé cong chirc thuc hién va theo ddi, danh gia.

- P6i voi nhitng san pham/cong viéc c6 gid tri quy dbi thanh nhiéu don vi
san pham/cong viéc chuan thuc hién trong thoi gian dai hoac phai phdi hop lam
viéc theo nhém thi nguoi dimg dau CO quan tryc tlep str dung cong chirc ¢4 trach
nhiém phan cong, giao nhiém vu gin voi két qua dau ra san pham/cong viéc cu
thé trong pham vi tong sb don vi san pham/cong viéc cdu thanh cho céng chirc
c6 lién quan dé c6 co sé theo doi, danh gia.

* Viéc giao nhiém vu cho cong chirc phdi bdo dam cdac nguyén tac sau:

- Tung cong chuc trong co quan, td churc, don vi phai duoc giao nhiém vu
c6 sO lugng, chat luong, tién do thuc hién cu thé tuong xung voi vi tri viéc lam
dam nhan.

- Cong chirc khong c6 kha nang hoan thanh nhiém vu vé s0 lugng, chat
lugng, tién do phai bao cao ngay voOi nguoi giao viée dé giao cong chirc khéc
thuc hién; nhiém vy nay van tinh trong tong nhiém vy dugc giao, nhung khong
duoc tinh vao két qua hoan thanh ctua diém tiéu chi két qua thyc hién nhiém vu.

- COng chtrc dugc giao dam nhan thém nhiém vu tr cong chirc khac thi
nhiém vu nay dugc tinh ngoai tong s6 nhi¢ém vy dugce giao ban dau va dugc tinh
thém diém tiéu chi két qua thyuc hién nhiém vu.

- Cong chtrc duoc giao nhiém vu d6t xudt, phat sinh méi ngoai ké hoach
(thang, quy, ndm) thi nhiém vu nay dugc tinh ngoai s6 nhiém vu dugc giao ban
dau va dugc tinh thém diém ti€u chi két qua thuc hién nhiém vu.

3. Xac dinh két qua thuc hién nhiém vu thong qua sé lwong, chat
lwgng va tién do cia san pham/cong viéc:
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a) S luong: Xac dinh bang diém ty 1& phan trim giita s6 lugng san
pham/cong viéc hoan thanh (d3 quy d6i) v6i sb luong san pham/cong viée duoc
giao (d3 quy ddi) thudc nhiém vu trong thang.

b) Chat luong: Xac dinh bang dlem ty 1€ phan trim giira s lugng san
pham/cong viéc hoan thanh dat yéu cau vé chat lugng ndi dung (da quy d6i) so
Vo1 SO luz(mg san pham/cong viéc dugc giao (da quy d61) trong thang. Truong
horp co sai sot lon v€ ndi dung anh huong dén chét lugng cua san pham/cong
viéc thi mdi 1an danh gia chua dat bi tror 25% diém chét lugng cua san
pham/cong viéc do, trir truong hop sai sot do nguyén nhan khach quan duoc cp
c6 tham quyén x4ac nhén.

c) Tién do: Xac dinh bang diém ty 1¢ phan trim gitta sé luong san
phém/cong viéc hoan thanh dat tién do tré 18n (43 quy ddi) so véi sé luong san
pham/cong viée dugc giao (da quy d6i) trong ‘thang. Truong hop khong bao dam
dung tién d6 thi mdi 1an cham bi trir 25% diém tién do cta san pham/cong viée
do, trir truong hop sai sét do nguyén nhan khach quan dugc cip c6 tham quyén
xac nhan.

Luu y: Miec xé}) logi chat luong cong chirc thuc hién theo diéu 20 Nghi
dinh 335/2025/ND-CP.

4. Nop ho so, tai liéu danh gia, xép loai chét lwong cong chirc

Hb so, tai ligu danh gid, xép logi chat lrong cong chikc hang thang va
nam 2026 gui vé Phong Van hoa - Xa hoi (01 ban) bao gom:

* Ho so theo ddi hﬁng thang (luu tai co quan, don vi, sé€ thuc hién nop vée
Phong Van hoa - Xa hoi vao dip danh gia cuoi nam):

- Danh muc san pham/céng viéc cua co quan, don vi.

- Bién ban cudc hop theo ddi chét luong cong chirc hang thang.

- Thong bao phan cong nhiém vu hang thang cia cong chirc.

- Phiéu theo ddi, danh gia cong chirc theo thang (miu sb 01).

* Nop hd so nam 2026:

- Bién ban cudc hop xép loai chat luong cudi nam.

- Phiéu xép loai chat lugng cong chtrc hing nim (mau sb 02).

- Nhén xét cta cp ty noi cong tac (néu co).

- Ho so giai quyét kién nghi vé két qua theo ddi, danh gia, xép loai chét
luong cong chirc (n€u o).

- C4c van ban khac lién quan (néu c6).
5. Thoi gian ndp ho so

‘ Déi voi h6 so danh gia, xép loai cong chirc nam 2026: Hoan thanh va guri
ho so chdm nhat trude ngay 18 thang 12 nam 2026.
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Trong qua trinh t6 chuc thyc hién co khé khin, vudn méc dé nghi phan
anh v€ Uy ban nhén dan ddc khu Kién Hai (qua Phong Vin héa - Xa hoi) de
duoc huéng dan./. *~

Noi nhin: "~ 3 U TICH
- Nhu kinh gui; TR

- CT va cac PCT UBND dac khu;
- Luu: VT, PVHXH.
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Chau Hung Ky
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